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WYTYCZNE DLA ZNANYCH NADAWCOW

Niniejsze wytyczne pomoga Panstwu oceni¢ istniejagce w Panstwa przedsigbiorstwie ustalenia
dotyczace ochrony i poréwnaé je z wymaganymi kryteriami dla znanych nadawcow opisanymi
w rozporzadzeniu (WE) nr 300/2008 Parlamentu Europejskiego i Rady (1) oraz jego przepisach
wykonawczych. Dzigki nim, zanim podmiot zatwierdzajacy przeprowadzi wizje lokalna, beda

Panstwo mogli upewnic¢ si¢, czy przedsigbiorstwo spetnia te kryteria.

Wazne jest, aby podczas tej wizji podmiot zatwierdzajacy mogt porozmawiaé z wlasciwymi osobami
(np. osoba odpowiedzialng za ochron¢ i osoba odpowiedzialng za rekrutacje personelu). Ocena
podmiotu zatwierdzajacego zostanie zaprotokotowana na podstawie listy kontrolnej UE. Po
wypetnieniu listy kontrolnej informacje umieszczone na niej beda traktowane jako informacje

niejawne.

Nalezy zauwazy¢, ze pytania z listy kontrolnej UE s3a dwojakiego rodzaju: 1) pytania, na ktore
odpowiedz przeczaca bedzie automatycznie oznaczata brak zatwierdzenia jako znany nadawca, oraz 2)
pytania, ktére zostang wykorzystane, aby stworzy¢ ogo6lny obraz obowigzujacych w Panstwa
przedsigbiorstwie przepisow w zakresie ochrony, umozliwiajac podmiotowi zatwierdzajacemu
wyciagniecie ogdlnego wniosku. Wymogi wymienione ponizej pogrubiong czcionkg to wymogi,
ktorych niespelnienie spowoduje automatyczne przyznanie oceny negatywnej. W przypadku oceny
negatywnej dotyczacej spetnienia wymogéw wymienionych pogrubiona czcionka otrzymaja Panstwo

uzasadnienie i rady dotyczace dziatan dostosowawczych koniecznych do uzyskania pozytywnej oceny.

Jesli posiadajg Panstwo $wiadectwo AEO, o ktorym mowa w art. 14a ust. 1 lit. b) lub ¢)
rozporzadzenia Komisji (EWG) nr 2454/93 (2) (tzw. swiadectwa AEOF i AEOS) i jezeli lokalizacja,
dla ktoérej ubiegacie si¢ Panstwo o status znanego nadawcy, zostata sprawdzona z wynikiem
pozytywnym przez organy celne nie wezesniej niz 3 lata przed datg ztozenia wniosku o status znanego
nadawcy, nalezy wypeic i opatrzy¢ podpisem prawnego przedstawiciela przedsiebiorstwa czgsé 1,
dotyczaca organizacji i zakresu obowigzkoéw, a takze deklaracje¢ zobowigzan z ,listy kontrolnej

zatwierdzania dla znanych nadawcow” zawarta w dodatku 6-C.
Wprowadzenie

Ladunek musi by¢ wysylany przez Panstwa przedsiebiorstwo z lokalizacji poddanej wizji lokalnej.

Obejmuje to produkcje na miejscu i operacje pobierania i pakowania, podczas ktorych przedmioty nie

sa identyfikowalne jako ladunek lotniczy, az do momentu, w ktorym zostana wybrane w odpowiedzi

na zamowienie. (Zob. tez Uwaqi).
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Beda Panstwo musieli okreslié, gdzie przesylka zawierajaca ladunek/poczte staje sie
identyfikowalna jako ladunek lotniczy/poczta lotnicza, i wykazaé, ze dysponujg Panstwo
odpowiednimi §rodkami, aby chroni¢ jg przed nieupowazniong ingerencjg lub naruszeniem. Zaliczajg

si¢ do nich szczegdtowe informacje dotyczace produkcji, pakowania, sktadowania lub wysylki.
Organizacja i zakres obowigzkow

Nalezy przedstawi¢ szczegolowe informacje dotyczace Panstwa organizacji (nazwe, numer
referencyjny VAT lub numer wpisu do rejestru handlowego lub — w stosownych przypadkach — numer
wpisu do rejestru przedsiebiorcow, numer swiadectwa AEO oraz — w stosownych przypadkach — date
ostatniego sprawdzenia danej lokalizacji przez witadze celne), adres lokalizacji, ktéra ma uzyskaé
zatwierdzenie, oraz adres siedziby organizacji (jezeli rézni si¢ on od adresu lokalizacji, ktoéra ma
uzyska¢ zatwierdzenie). Wymagane s3: data poprzedniej wizji lokalnej przeprowadzonej przez
podmiot zatwierdzajacy 1 ostatni niepowtarzalny alfanumeryczny identyfikator (w stosownych
przypadkach), jak réwniez charakter prowadzonej dziatalnosci, przyblizona liczba pracownikdéw
W lokalizacji, imi¢ i nazwisko oraz stanowisko osoby odpowiedzialnej za ochrone tadunku

lotniczego/poczty lotniczej i dane kontaktowe.
Procedura rekrutacji personelu

Nalezy przedstawi¢ szczegotowe informacje dotyczace stosowanych przez Panstwa procedur
rekrutacji catego personelu (statego, tymczasowego lub pracownikéw agencji, kierowcow) majacych
dostep do identyfikowalnego tadunku lotniczego/identyfikowalnej poczty lotniczej. Procedura
rekrutacji obejmuje kontrole przed zatrudnieniem lub sprawdzenie przeszlosci zgodnie z pkt 11.1
zatacznika do rozporzadzenia wykonawczego (UE) 2015/1998. Wizja lokalna przeprowadzana przez
podmiot zatwierdzajacy obejmie rozmowe z osobg odpowiedzialng za rekrutacj¢ personelu. Osoba ta
bedzie musiata przedtozy¢ dowdd (np. czyste formularze), aby dowies¢ istnienia procedur firmowych.
Przedmiotowa procedure rekrutacji stosuje si¢ w odniesieniu do personelu zatrudnionego po dniu 29

kwietnia 2010 r.
Procedura szkolenia z zakresu ochrony dla personelu

Nalezy wykaza¢, ze caly personel (staly, tymczasowy lub pracownicy agencji, kierowcy), majacy
dostep do ladunku lotniczego/poczty lotniczej, przeszedl stosowne szkolenie w zakresie
swiadomosci ochrony lotnictwa cywilnego. Szkolenie to odbywa si¢ zgodnie z pkt 11.2.7 zalacznika
do rozporzadzenia wykonawczego (UE) 2015/1998. Dokumentacj¢ szkoleniowa poszczegolnych osob
nalezy archiwizowaé. Ponadto nalezy wykazaé, ze caly odpowiedni personel stosujacy srodki
kontroli w zakresie ochrony przeszedl szkolenie lub szkolenia okresowe zgodnie z rozdzialem 11

zalacznika do rozporzadzenia wykonawczego (UE) 2015/1998.
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Ochrona fizyczna

Nalezy wykaza¢, w jaki sposob lokalizacja Panstwa przedsigbiorstwa jest chroniona (np. fizycznym
ogrodzeniem lub barierg) i ze istniejg odpowiednie procedury kontroli dostepu. W stosownych
przypadkach nalezy przedstawi¢ szczegotowe informacje dotyczace ewentualnego systemu
alarmowego lub systemu telewizji przemystowej (CCTV). Istotne jest, aby dostep do strefy,
w ktorej przygotowuje si¢ lub skladuje ladunek lotniczy/poczte lotnicza, byl kontrolowany.
Wszystkie drzwi, okna i inne punkty dostepu do tadunku lotniczego/poczty lotniczej nalezy

zabezpieczy¢ lub poddawacé kontroli dostepu.
Produkcja (w stosownych przypadkach)

Nalezy wykaza¢, ze dostgp do obszaru produkcyjnego jest kontrolowany, a proces produkcyjny
nadzorowany. Jezeli produkt mozna zidentyfikowa¢ jako tadunek lotniczy/poczte lotniczg w trakcie
produkcji, nalezy wowczas wykazac, ze zastosowano Srodki, aby chronié¢ ladunek lotniczy/poczte

lotnicza przed nieupowazniong ingerencja lub naruszeniem na tym etapie.
Pakowanie (w stosownych przypadkach)

Nalezy wykaza¢, ze dostgp do obszaru pakowania jest kontrolowany, a proces pakowania jest
nadzorowany. Jezeli produkt mozna zidentyfikowa¢ jako tadunek lotniczy/poczte lotniczg w trakcie
pakowania, nalezy wowczas wykazac, ze zastosowano Srodki, aby chronié¢ ladunek lotniczy/poczte

lotnicza przed nieupowazniong ingerencjg lub naruszeniem na tym etapie.

Nalezy przedstawi¢ szczegdlowe informacje dotyczace procesu pakowania i wykazaé, ze wszystkie

produkty gotowe zostaly sprawdzone przed zapakowaniem.

Nalezy opisa¢ gotowe opakowanie zewngtrzne i wykazac, ze jest ono odpowiednio wytrzymate.
Nalezy réwniez wykaza¢, w jaki sposob gotowe opakowanie zewnetrzne umozliwia tatwe
stwierdzenie jego naruszenia, na przyklad przez zastosowanie numerowanych plomb, tasmy
zabezpieczajacej, specjalnych pieczgci lub pudet kartonowych zaklejanych tasmg. Nalezy réwniez
udowodni¢, ze przechowuje si¢ je w bezpiecznych warunkach, gdy nie sa one uzywane, oraz ze

kontroluje si¢ ich wydawanie.
Sktadowanie (w stosownych przypadkach)

Nalezy wykaza¢, ze dostep do obszaru skladowania jest kontrolowany. Jezeli produkt mozna
zidentyfikowa¢ jako ladunek lotniczy/poczte lotnicza w trakcie skladowania, nalezy wowczas
wykaza¢, ze zastosowano S$rodki, aby chroni¢ ladunek lotniczy/poczte lotnicza przed

nieupowazniong ingerencja lub naruszeniem na tym etapie.

Na koniec nalezy wykazaé, ze gotowy(-a) i zapakowany(-a) ladunek lotniczy/poczta lotnicza sa

sprawdzane przed wysylka.
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Wysytka (w stosownych przypadkach)

Nalezy wykazaé¢, ze dostep do obszaru wysytki jest kontrolowany. Jezeli produkt mozna
zidentyfikowac¢ jako tadunek lotniczy/poczte lotnicza w trakcie wysytki, nalezy wowczas wykazac, ze
zastosowano Srodki, aby chroni¢ ladunek lotniczy/poczte lotnicza przed nieupowazniona

ingerencja lub naruszeniem na tym etapie.
Przewoz

Nalezy przedstawi¢ szczegotowe informacje dotyczace sposobu przewozu ladunku/poczty do
zarejestrowanego agenta. W przypadku korzystania z transportu wlasnego nalezy wykazac, ze Panstwa

kierowcy zostali odpowiednio przeszkoleni.

W przypadku korzystania z transportu wlasnego nalezy wykaza¢, ze Panstwa kierowcy zostali
odpowiednio przeszkoleni. W przypadku korzystania z uslug podwykonawcy nalezy upewni¢ sie,
Ze a) Panstwa przedsi¢biorstwo plombuje lub pakuje tadunek lotniczy/poczte lotnicza w sposéb
umozliwiajacy latwe stwierdzenie oznak naruszenia; oraz Ze b) przewoznik podpisal deklaracje
przewoznika zawarta w dodatku 6-E w zalaczniku do rozporzadzenia wykonawczego (UE)
2015/1998.

W  przypadku gdy Panstwa przedsicbiorstwo jest odpowiedzialne za przewoz tadunku
lotniczego/poczty lotniczej nalezy wykazaé, ze $rodki transportu mozna zabezpieczy¢é, w miare
mozliwosci, poprzez uzycie plomb lub jakiejkolwiek innej metody. W przypadku stosowania
numerowanych plomb, nalezy wykaza¢, ze dostep do plomb jest kontrolowany, a ich numery
rejestrowane. W przypadku stosowania innych metod, nalezy wykaza¢, w jaki sposob tadunek/poczta
sg zabezpieczone, aby umozliwi¢ fatwe stwierdzenie ich naruszenia, lub w jaki sposob sg bezpiecznie
przechowywane Ponadto nalezy wykazaé, ze istniejg $rodki, ktorych celem jest sprawdzanie
tozsamosci kierowcdéw pojazdow odbierajacych Panstwa tadunek lotniczy/poczte lotnicza. Nalezy
rowniez wykaza¢, ze sprawdzaja Panstwo, czy ladunek/poczta sa zabezpieczone, kiedy opuszczaja
Panstwa siedzibg. Nalezy wykazaé, ze ladunek lotniczy/poczta lotnicza sg zabezpieczone przed

nieupowazniong ingerencja podczas przewozu.

W przypadku dokonania przez zarejestrowanego agenta uzgodnien przewozowych dotyczacych
odbioru tadunku lotniczego/poczty lotniczej z Panstwa siedziby nie trzeba dostarcza¢ dowodu

szkolenia kierowcy ani kopii deklaracji przewoznika.
Obowigzki nadawcy

Nalezy zadeklarowaé, ze wyraza Panstwo zgode na niezapowiedziane inspekcje przeprowadzane
przez inspektoréw wlasciwego organu majace na celu monitorowanie przestrzegania niniejszych

norm.
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Nalezy rowniez zobowiazaé si¢ do przedstawienia|[nazwa wlasciwego organu| bezzwlocznie, ale

najpozniej w ciagu 10 dni roboczych, odpowiednich informacji szczegétowych, jezeli:
a) ogolng odpowiedzialnos$¢ za ochrone przyznano innej osobie niz wskazana osoba;

b) w pomieszczeniach lub procedurach nastapily inne zmiany, ktore moga mie¢ znaczacy

wplyw na ochrong;

c) Panstwa przedsiebiorstwo zaprzestaje dzialalno$ci, nie zajmuje sie juz ladunkiem

lotniczym/pocztg lotnicza lub nie spelnia wymogéw odpowiedniego prawodawstwa UE.

Nalezy takze zadeklarowaé, Ze do nastepnej wizji lokalnej przeprowadzanej przez podmiot
zatwierdzajacy lub do nastepnej inspekcji utrzymane zostana normy stosowane w zakresie

ochrony.

Nastepnie nalezy przyjac petna odpowiedzialno$¢ za deklaracje i podpisa¢ dokument zatwierdzajacy.
UWAGI:

Urzadzenia wybuchowe i zapalajace

Zmontowane urzadzenia wybuchowe i zapalajace mozna przewozi¢ w przesylkach zawierajacych

fadunek, o ile spetnione sg w calosci wymogi przepiséw bezpieczenstwa.
Przesylki z innych zrédel

Znany nadawca moze przekazaé zarejestrowanemu agentowi przesyiki, ktérych sam nie nadaje, pod

warunkiem ze:
a) sa one oddzielone od przesytek, ktore on sam wystat; oraz
b) pochodzenie jest wyraznie wskazane na przesytce lub w dokumentacji towarzyszacej.

Wszystkie te przesytki musza zosta¢ poddane kontroli bezpieczenstwa przed zatadunkiem na poktad

statku powietrznego.
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